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ACROBAT READER DC 
 OPCIONES PARA EDITAR Y TRABAJAR SOBRE DOCUMENTOS EN PDF 

 

Adobe Acrobat Reader DC es más potente que ningún otro software de PDF, y 

constituye el estándar gratuito y de confianza para ver e imprimir PDF y realizar 

anotaciones en ellos.  Dado que ahora está conectado a Adobe Document Cloud, 

resulta más fácil que nunca trabajar con PDF en ordenadores o dispositivos móviles. 

 
Desde el siguiente enlace puedes descargártelo gratuitamente: 
https://get.adobe.com/es/reader/?promoid=KSWLH 
 

EDITAR PDF Y COMENTARIOS DE VOZ          

Requisitos previos:  

o Disponer del archivo en pdf.  

o Si lo tenemos en Word, se recomienda guardarlo como 

pdf, para poder utilizar la función de comentarios con audio.  

o Si es un libro, fotocopia, se puede escanear y enviar el archivo directamente 

por email en pdf.  

o Si no se dispone del tiempo necesario, o se está en clase cuando surge la 

necesidad, se puede utilizar la app “ADOBE SCAN”, que permite hacer una 

captura del documento y guardarlo como pdf, para poder ser editado. 

 

 

o Una vez instalado, los archivos en pdf, los abriremos con Adobe Acrobat 

Reader DC. 

Para editar, pulsamos “COMENTAR” 

https://get.adobe.com/es/reader/?promoid=KSWLH
https://get.adobe.com/es/reader/?promoid=KSWLH
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Se abrirá el siguiente submenú 

 

 

Resaltar texto                        subrayar texto          tachar texto        Agregar nota para 
reemplazar texo   

Insertar texto en la 
poscición del cursor  
 

 

 

Agregar 
comentario de 
texto 

Agregar  cuadro 
de texto 

Dibujar a mano 
alzada 

borrar   Agregar sello 
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Agregar archivo 
adjunto 

 Herramientas 
de dibujo 

Mantener la 
herramienta 
seleccionada 

color Grosor de 
línea 
 

Propiedades de 
texto 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAS MÁS RELEVANTES PARA EL ACCESO AL CURRÍCULO 

Agregar texto 

Permite que el/la alumno/a pueda escribir directamente donde haga clic, leyendo a su 

vez lo que escribe. Se permite cambiar el color, el tipo de letra y el tamaño.  

 

 

Dibujar a mano alzada.  

Permite al alumno/a, dibujar, escribir de forma manual, firmar…. Útil sobre todo con pantalla 

táctil o con buen manejo del ratón. 

 Se permite cambiar el color y el grosor del 

lápiz.  

Para borrar, se puede utilizar la función 

deshacer , o “borrar”  
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  Herramientas de dibujo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Agregar un nuevo archivo adjunto 

Se puede adjuntar un archivo adjunto o agregar un comentario de sonido. La opción 

más útil en estos casos, es la segunda.  

AGREGAR UN COMENTARIO DE SONIDO 

Permite grabar un comentario de sonido y colocarlo en un documento. Los archivos adjuntos 

de sonido aparecen en la lista Comentarios y pueden reproducirse en cualquier plataforma.  

Es preciso tener un micrófono o que el dispositivo tenga entrada de audio incorporada.  

Grabar un comentario de sonido 

o Se elige la herramienta Grabar audio  de la barra de herramientas Comentario. 

o  Hacer clic en el archivo PDF al que desee agregar el comentario de sonido. 

Aparece el cuadro de diálogo Grabadora de sonidos. 

 

Se pulsa el botón rojo “REC”, y comienza a grabar. Para parar se pulsa el cuadrado de STOP y 

Aceptar.  

En el documento aparecerá el icono   que indica la existencia de dicho cometario de 

audio.  
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Lectura en voz alta 

Permite seleccionar el texto, la página o el documento entero para que nos lo lean en voz alta. 

La opción se encuentra en el menú Ver → Activar lectura en voz alta 

 

 

 

Se pueden cambiar las opciones de lectura desde el menú Edición →Preferencias → Lectura  

 

 Si encontramos problemas para activarlo (no responde) tendremos que deshabilitar la 

casilla “Modo protegido al iniciar” que se encuentra en Edición →Preferencias → 

Seguridad (mejorada) 
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OPCIONES DE ACCESIBILIDAD 

 

Edición→Accesibilidad→Ayudante de configuración→Establecer todas las opciones de 

accesibilidad 

Ello nos permite: (Pantalla 2 de 5) 

o Mostrar el texto del documento con colores de alto contraste(combinando colores). 

o Mantener siempre activo el cursor de selección de texto. 

 

 

Pantalla 3:  - Se puede establecer el orden de lectura de los documentos  

Pantalla 4: 

o Leer sólo las páginas visibles 

o Leer el documento completo 

o Presentación de página individual, contínua, opuestas.. 

o Ampliar o reducir la escala del documento. 
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Edición→Preferencias→Lectura:     Permite cambiar el volumen, el tipo de voz y qué leer. 

Edición→Preferencias→Formularios: Permite  activar la función de “completado automático” 

al rellenar formularios  

Edición→Preferencias→Multimedia: Al reproducir un video, permite mostrar subtítulos, o 

reproducir audio doblado 

 


